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Bewerbungsbogen

AUSZUBILDENDE KAUFLEUTE FÜR
BÜROMANAGEMENT (W/M/D)

Kennziffer: bpb-2024-034
Behörde: Bundeszentrale für politische 

Bildung
Ausschreibungsende: 25.11.2024

Onlinebewerbung:
https://bewerbung.dienstleistungszentrum.de/frontend/bpb-2024-034/dashboard.

html
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Persönliche Daten

Angaben zu Ihrer Person
Identifikation

Nachname *

Vorname *

Anrede/Geschlecht * Herr

Frau

divers

Liegt bei Ihnen eine
Schwerbehinderung oder

Gleichstellung vor?
(Angabe freiwillig - im Hinblick auf die

Fördermechanismen des SGB IX für

Menschen mit Behinderung können Sie

Ihre Behinderung angeben)

Ja

Nein

Kontaktdaten
Erreichbarkeit

Straße *

Hausnummer *
(bitte ggf. mit Zusatz "Vorderhaus", "c

/o", "App.", etc.)

PLZ *

Ort *
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Land (Staat)
(nur bei Wohnsitz außerhalb

Deutschlands angeben)

Telefonische Erreichbarkeit *
(Festnetz, Mobiltelefon, privat,

dienstlich)

E-Mail-Adresse *



Bewerbungsbogen bpb-2024-034 (Bundeszentrale für politische Bildung) 4/12

Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Servicezentrums Personalgewinnung – Telefon: +49 22899
358-87500 – E-Mail: personalgewinnung@bva.bund.de

Schule und Praktika

Angaben zu Ihrer Schulausbildung

Schulabschluss *
(zum Zeitpunkt des

Ausbildungsbeginns)

Allgemeine Hochschulreife

Fachhochschulreife schulischer und beruflicher 
Teil
Fachhochschulreife nur schulischer Teil

Realschulabschluss oder vergleichbarer 
Abschluss
Qualifizierender/ Erweiterter 
Hauptschulabschluss
Hauptschulabschluss

anderer Abschluss

bei o.g. "anderer Abschluss",
bitte diesen benennen

Jahr des Schulabschlusses *

Schulnoten

Wichtig: Jeweils aus dem letzten Zeugnis von der Schule, an der o.g. 
Schulabschluss erworben wurde/wird! Keine Noten von der Berufsschule angeben!
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Note Deutsch * 1

2

3

4

5

6

Note Mathematik * 1

2

3

4

5

6

Note Englisch * 1

2

3

4

5

6

Von welchem Zeugnis
stammen die Noten? *

(Schule, Klasse, Datum)
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Praktika / Ehrenamt

Folgende Praktika habe ich
absolviert:

(Was, wann wo?)

Ehrenamtliche Tätigkeiten
(Zeitraum, Funktion)
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Ausbildung/Studium/Beruf

Angaben zu Ihrer Berufsausbildung
falls vorhanden

Berufsausbildung
(Zeitraum, Ausbildungsgang,

Ausbildungsbetrieb, -behörde,

Abschlussnote)

Wurde / wird die o.g.
Ausbildung abgebrochen?

Ja

Nein

Falls "Ja", bitte kurz die
Gründe hierfür benennen
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Angaben zum Studium
Falls vorhanden

Studium (bitte Schwerpunkt
und Fachgebiet angeben)

(Zeitraum, (Fach-)Hochschule,

Abschlussnote)

Wurde / wird das Studium
abgebrochen?

Ja

Nein

Falls "Ja", bitte kurz die
Gründe hierfür benennen

Weitere Abschlüsse
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Berufserfahrungen

Sofern Berufserfahrung
vorhanden, bitte kurz

beschreiben
(Zeitraum, Art der Tätigkeit,

Arbeitgeber, Ort)
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Sonstiges

IT-Kenntnisse

Kenntnisse in MS-Office * keine Kenntnisse

Grundkenntnisse

gute Kenntnisse

Experte

Weitere IT-Kenntnisse
(Bitte mit jeweiligem Kenntnisstand

angeben)

Motivation

Motivation für die Bewerbung
*



Bewerbungsbogen bpb-2024-034 (Bundeszentrale für politische Bildung) 11/12

Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Servicezentrums Personalgewinnung – Telefon: +49 22899
358-87500 – E-Mail: personalgewinnung@bva.bund.de

Sonstige Angaben

Ergänzende Angaben

Aufmerksamkeit

Wie sind Sie auf diese
Stellenausschreibung

aufmerksam geworden? *

bundesverwaltungsamt.de

service.bund.de

ausbildung.bund.de

Arbeitsagentur

Messe / Ausbildungsbörse

Interamt

Azubiyo.de

karriere.bund.de

Facebook-Profil der bpb

Intranet/Internetseite einer Behörde

Durch Bekannte/Verwandte

sonstiges
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Bitte konkretisieren Sie Ihre
vorherige Auswahl

"sonstiges"
(diese Angabe dient statistischen

Zwecken)


